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1. INTRODUCCION

El ROF es un instrumento que recoge normas organizativas y funcionales que
facilitan la consecucion del clima adecuado para alcanzar los objetivos que el centro se
haya propuesto, en un ambiente de respeto, confianza y colaboracion entre todos los
sectores de la comunidad educativa.

2. CAUCES DE PARTICIPACION

En nuestra comunidad educativa interrelacionan mas 40 maestros y maestras,
encuadrados en distintos ciclos y departamentos, orientador/orientadora del EOE,
monitoras de aula matinal, cocineras, monitoras de comedor, monitores de actividades
extraescolares y deporte en la escuela, maestros/maestras del plan de acompafiamiento,
conserjes, limpiadoras y AMPA.

Por otra parte, se establecen relaciones con distintas asociaciones ubicadas en el
barrio y con los padres y madres de los alumnos. La comunicacion entre todas estas
personas, que influyen directamente sobre el desarrollo del colegio, es la base para
garantizar el buen funcionamiento del mismo. Independientemente de los cauces
establecidos a continuacién para una buena participacion, abogamos por la
comunicacion directa y constante entre los distintos miembros de la comunidad
educativa.

2.1. CAUCES PARA PARTICIPAR

a) El profesorado utilizara los cauces que determina la legislacion vigente: equipos de
ciclo, ETCP, claustro y consejo escolar.

b) El sector de madres y padres lo hara a través de la asociacion de madres y padres
del colegio (AMPA). EI AMPA mantendra reuniones regulares con la direccion del
centro para favorecer una comunicacién fluida entre los agentes de la comunidad
educativa.

c) Enla reunion informativa de inicio de curso los/las tutores/tutoras facilitaran la eleccion
de los/las delegados/delegadas de padres/madres de esa clase, por el procedimiento
que determinen, siendo el/la tutor/tutora mero testigo del proceso.

d) Los delegados de padres/madres seran portavoces de las opiniones y sentir general
del grupo al que representan y mantendran reuniones con los/las tutores/tutoras en
las horas de tutoria previa cita. Asimismo, el director podria citarlos al final de cada
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trimestre y sus opiniones seran valoradas para su inclusién en el proceso de
autoevaluacion.

e) Con respecto al Plan de Apertura, tanto el personal de comedor escolar, como del
aula matinal y de las actividades extraescolares contaran con una persona que realice
las funciones de coordinacion y enlace entre el personal del servicio y la direccion del
colegio, asi como con las distintas empresas externas que prestan estos servicios.

f) Para el Plan de Acompafnamiento la persona que lo coordine establecera los
mecanismos necesarios para que, al menos una vez al trimestre, puedan concertar
una cita los mentores con los tutores. Asimismo, mantendra contacto con los tutores
legales del alumnado siempre que se considere oportuno.

2.2. CAUCES DE COMUNCACION E INTERACCION FiSICOS Y VIRTUALES
2.2.1. Cauces de comunicacion e interaccion fisicos y virtuales de los érganos del centro
De manera general, las reuniones de los diferentes érganos y comisiones del

centro se realizaran de manera presencial.

Las convocatorias para la realizacion de las reuniones de los diferentes 6rganos
se realizaran mediante el envio de un correo electrénico preservando la privacidad de
los datos de caracter personal.

Una de las formas de comunicacién entre los diferentes 6rganos de coordinacién
docente sera la plataforma WhatsApp por su versatilidad, universalidad e inmediatez.

También se utilizara la mensajeria de Séneca.

2.2.2. Cauces de comunicacion e interaccion fisicos y virtuales de los distintos sectores
de la comunidad comunicativa

De manera general, las reuniones se realizaran de manera presencial.
Ocasionalmente, y cunado las circunstancias impidan la reunién presencial, se podran
hacer reuniones virtuales mediante Google Meet o tutorias telefénicas.

Una de las formas de comunicacién entre los diferentes sectores de la comunidad
educativas sera la plataforma WhatsApp por su versatilidad, universalidad e inmediatez.

También se utilizara la mensajeria de PASEN en las comunicaciones con las
familias.
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3. CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS PARA GARANTIZAR LA TRANSPARECIA EN
LAS TOMAS DE DECISIONES DE LOS ORGANOS DE GOBIERNO Y
COORDINACION DOCENTE, ESPECIALMENTE EN LOS PROCESOS DE
EVALUACION Y MATRICULACION

3.1. CRITERIOS

a. Proporcionar la adecuada informacion antes de la celebracion de las reuniones de los
organos colegiados y de coordinaciéon docente.

b. Garantizar los plazos, la duracion y los lugares para la celebracion de las reuniones
de dichos 6rganos.

c. Todos los integrantes de los érganos colegiados prepararan previamente la reunion y
aportaran opiniones que ayuden a la toma de decisiones.

d. Levantar acta de las sesiones de los 6rganos colegiados y de coordinacion docente.

e. El tutor levantara acta de las reuniones con los padres de sus alumnos cuando lo
considere oportuno en funcion de la gravedad de los asuntos a tratar.

f. Favorecer la participaciéon de los integrantes de los 6rganos colegiados y de
coordinacion docente para el estudio, preparacion y toma de decisiones sobre los
asuntos a tratar.

3.2. PROCEDIMIENTOS

a. Convocar las reuniones ordinarias y extraordinarias en los plazos estipulados en el
ROF.

b. Enviar la documentacién a estudiar y debatir al correo electrénico de los integrantes
de los érganos.

c. Establecer a principios de curso el calendario global de reuniones de los 6rganos
colegiados.

d. Aplicar la normativa vigente en los procesos de escolarizacién, admision en los
servicios ofertados en el Plan de Apertura, la eleccion de libros de texto, etc..

e. Reuniral ETCP en la primera semana de cada mes. El orden del dia es elaborado por
el equipo directivo (se incluiran las peticiones de los coordinadores de ciclo y
responsables de programas o proyectos).

f. Publicar el calendario de evaluaciones.
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g. Decidir los periodos de revision y reclamacion.
Establecer, a través del ETCP, la forma de entrega de notas a los padres.
Reunir a la comisidon permanente cuando sea necesario.

Cualquier otro que favorezca y garantice todo el proceso.

3.3. GARANTIAS PROCEDIMENTALES EN EL PROCESO DE EVALUACION

3.3.1. Consideraciones generales

e Las familias son informadas a principio de curso, mediante una reuniéon general
informativa con la persona tutora de su hijo/a, de los criterios y procedimiento de
evaluacion, asi como de los criterios de calificacion de las diferentes areas que cursa
su hijo/a.

e Las familias son informadas del rendimiento escolar de su hijo/a con, al menos, una
periodicidad de una reunién trimestral.

e Las familias pueden solicitar una reunién con la persona tutora de su hijo/a cuando lo
consideren oportuno.

e La agenda escolar del alumno/a puede servir como medio de comunicacion informal
para trasladar informacién del proceso de evaluacion de su hijo/a.

e |a persona tutora puede entregar las pruebas escritas de contenidos al alumnado
para que las familias tengan conocimiento del rendimiento escolar de su hijo/a. Estas
pruebas deberan ser entregadas de vuelta firmadas por el padre/madre tutor legar del
alumno/a.

¢ Al finalizar las dos primeras evaluaciones, se podra entregara al alumno/a un boletin
de notas generado desde Seneca en el que se reflejara las calificaciones de las
distintas areas que cursa. También se podra entregar en mano dicho documento
convocando a las familias previamente.

e El boletin de notas de las calificaciones finales del tercer trimestre, se entregara a las
familias en mano. La persona tutora citara a las familias una vez concluido el curso
escolar durante la ultima semana de junio.

e Los Equipos Docentes se reunen segun el calendario de reuniones que establezca la
Jefatura de estudios a principio de cada curso escolar, levantando acta de dichas
sesiones con, al menos, los siguientes puntos:

1. El rendimiento académico del grupo.
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Andlisis de las dificultades encontradas y propuestas de mejora.

Objetivos del curso, competencias, criterios de evaluacién y calificacion, promocién,
procedimientos e instrumentos de registro.

Convivencia y adaptacion al centro.
Puntualidad y absentismo.

Atencion a la diversidad.

3.3.2. Procedimiento de promocion y reclamacién sobre la decisién de promocion

1.

0 no promocion del alumnado.

La persona tutora se reunira, a finales del mes de mayo o principio del mes de junio,
con la familia del alumno/a, para informar y oir su opinién sobre la posibilidad de
promocién 0 no promocion de su hijo/a, teniendo en cuenta la evolucion académica
del alumno/a y los criterios de promocion establecidos en el proyecto educativo. Se
levantara acta de esta reunion.

El equipo docente se reunira, siguiendo el calendario de reuniones fijado por la jefatura
de estudios, una vez concluido el curso escolar y decidira sobre la promocién o no
promocion del alumnado, segun los criterios de promocion fijados en el proyecto
educativo. Se levantara acta de esta reunién.

3. El boletin de notas de las calificaciones finales del tercer trimestre, en el que se indica

la promocién o no promocion del alumnado, se entregara a las familias en mano. La
persona tutora citara a las familias una vez concluido el curso escolar durante la ultima
semana de junio para ello.

En este punto, la familia tendra un plazo de dos dias habiles a partir de la

notificacion de la decision de promocién o no promocion de su hijo/a, para comunicar su
desacuerdo con la decision. Asi se inicia el proceso de reclamacion en 1era instancia,
que seguira el siguiente protocolo:

1.

Presentaciéon de una reclamacioén por escrito en la Secretaria del centro firmada por
el padre, madre o tutor legal del alumnado, segun modelo aportado por el centro.
Estara dirigida al tutor/a y en ella se expresara de forma razonada y motivada su
disconformidad y su deseo de que el equipo docente revise las decisiones que al
respecto se hayan tomado anteriormente, bien en las areas de conocimiento o bien la
decision de no promocionar.
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2. Algun miembro del equipo directivo trasladara la reclamacion presentada al tutor o
tutora, al dia siguiente de finalizar el plazo de los dos dias dados a las familias.

3. El tutor/a de Educacién Primaria reunira al equipo docente, en el plazo maximo de 2
dias habiles desde la finalizacion del periodo de solicitud de revision, para celebrar
una reunién extraordinaria en la que revisara el proceso de adopcion de dicha decision
a la vista de las alegaciones presentadas.

4. El profesorado tutor recogera en un informe del equipo educativo, que contenga la
descripcién de hechos y actuaciones previas que hayan tenido lugar, los puntos
principales de las deliberaciones del equipo docente y la ratificacién o modificacién de
la decisidn objeto de revision, razonada y motivada conforme a los criterios para
promocion establecidos en el proyecto educativo del centro.

5. Este informe sera entregado al director del centro.

6. El director del centro comunicara por escrito a la familia o personas que ejerzan la
tutela legal, la ratificacién o modificacion razonada y motivada de la decision adoptada.

3.4. GARANTIAS PROCEDIMENTALES EN EL PROCESO DE MATRICULACION

El Proceso de matriculacion viene determinado y claramente estructurado en las
normativas que se indican.

Decreto 40/2011, de 22 de febrero, por el que se regulan los criterios y el
procedimiento de admisién del alumnado en los centros docentes publicos y privados
concertados para cursar las ensefianzas de segundo ciclo de educacion infantil,
educacion primaria, educacion especial, educacion secundaria obligatoria y bachillerato.

Orden de 24 de febrero de 2011, por la que se desarrolla el procedimiento de
admision del alumnado en los centros docentes publicos y privados concertados para
cursar las ensenanzas de segundo ciclo de educacion infantil, educacion primaria,
educacion especial, educacion secundaria obligatoria y bachillerato.

La direccion del centro tomara las medidas necesarias para el riguroso
cumplimiento del proceso segun normativa y su debida publicidad, de forma que toda la
comunidad educativa pueda tener acceso a la informacion.

En la pagina web del colegio se colocara en el calendario de actividades del
colegio, de libre acceso, el calendario del proceso de matriculacién, asi como el enlace
de la web de la consejeria donde se facilita toda la documentacion del proceso.
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El director convocara a la comisién permanente en cada paso del proceso y al
consejo escolar, al principio y al final del mismo, dando cuenta de su desarrollo.

4. ORGANIZACION DE LOS ESPACIOS Y RECURSOS MATERIALES DEL
CENTRO, CON ESPECIAL REFERENCIA AL USO DE LA BIBLIOTECA

Todos los recursos que posee el Centro estan a disposicién del profesorado y del
alumnado, y seran supervisados por la persona responsable de su uso y control.

a. El/la tutor/tutora es responsable de todos los recursos que se encuentran en su aula.

b. El profesorado de Educacién Fisica es el responsable de todos los recursos
deportivos.

c. El profesorado encargado de la Biblioteca y su grupo de trabajo, son los responsables
de los recursos de la Biblioteca.

d. El/la coordinador/coordinadora TIC es responsable de estos recursos del centro.

e. El profesorado de musica sera el encargado y responsable de los medios
audiovisuales y musicales del centro.

f. El profesorado de bilinglismo e inglés sera responsable de sus propios recursos.

g. De los demas recursos, tanto de su uso como de su organizacion sera responsable el
secretario del centro. A tal fin, existira una dependencia donde se centralizaran los
recursos. La peticién de cada uno de ellos se hara a la secretaria, donde quedara
registrado quién tiene el recurso y el tiempo de utilizacién.

El inventario del centro debe realizarse con la participacion de todo el profesorado
y revisarse una vez al afo. El secretario proporcionara a cada maestro/maestra un
ejemplar del mismo. EI mecanismo que proponemos, dada la estructura anterior, sera la
presentacion en la secretaria del inventario del area asignada, comunicando las bajas
de material y los motivos y las altas, para que ésta lo unifique.

Proponemos que se establezca un inventario minimo requerido por cada clase,
tanto de infantii como de primaria, respecto al mobiliario necesario. Valoramos la
necesidad de un inventario por clase al que tenga acceso todo el profesorado, de forma
que ese material pueda ser utilizado por todos de forma responsable.
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4.1. CRITERIOS DE DISTRIBUCION DE ESPACIOS Y TIEMPOS

La zona de Educacion Infantil, posee sus propios patios. El patio principal y las

zonas polideportivas estan en la zona central.

Al comienzo del curso, las aulas se distribuyen teniendo en cuenta los siguientes

criterios:

a. La existencia de alumnado con discapacidades fisicas en un grupo determinara la

ubicacion de su aula. Ello supone que estos grupos se situen en la planta baja o
lugares mas accesibles, preferentemente cercanos al ascensor.

El ascensor sera utilizado sélo por los/las nifos/as que lo necesiten y siempre
acompanados por el conserje, la monitora de PT u otro adulto autorizado.

Las plantas mas bajas albergaran al alumnado de menor edad, eliminando con ello
parte de los riesgos de subir y bajar escaleras. Ademas, esta distribucién facilita y
asegura una rapida evacuacion en los ensayos colectivos de nuestro plan de
autoproteccion.

4.1.1. Tipos de espacios

Distinguimos tres tipos espacios segun su uso:

o Espacios de uso especifico. Son aquellos que por su caracteristica espacial o por

albergar instalaciones o material especial necesitan de un uso exclusivo para una
determinada funcién: comedor escolar, gimnasio, aula de apoyo a la integracion, aula
de refuerzo y C.A.R. y biblioteca.

Espacios de usos multiples o diversificados. Permiten una gran variedad de
agrupamientos y adaptaciones a diferentes tipos de situaciones educativas. Resulta
muy necesaria la existencia de estos espacios dada la multiplicidad de situaciones
que pueden crearse no sélo desde el punto de vista del tratamiento individualizado o
selectivo (refuerzos) sino, ademas, por la utilidad que los mismos dan a actividades
creativas como talleres, trabajos de equipos etc. Entre este tipo de espacios nuestro
Centro tiene: la sala de profesores, la sala de usos multiples, dos dependencias que
sirven como tutorias, aulas de refuerzo educativo, departamento de inglés, valores
civicos y sociales, despacho de orientacion...

Las aulas
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Como ya se ha dicho, la distribucién de los agrupamientos por aulas esta
condicionada, en primer lugar, por la presencia de nifos o docentes con
minusvalias fisicas. Su integracion constituye el primer criterio de ubicacién de
tutorias.

La distribucion de las aulas de Educaciéon Infantil tendra un caracter fijo,
estableciendo las zonas de 3 afios en las aulas cuyas puertas dan al patio
directamente.

Cuando las circunstancias lo requieran, en caso de trasladar parte del alumnado
de Educacion Infantil a alguna planta superior, seran las correspondientes a los
ninos de mayor edad.

La distribucién de las aulas de primaria seguird el criterio general antes
mencionado y se procurara la cercania de los ciclos.

Distribucion del material de las aulas. Defendemos la organizacién interior de la
clase desde criterios de igualdad, estableciendo, con los recursos de que
disponemos, un equilibrio solidario y justo de los medios mobiliarios y didacticos
entre las clases. Valoramos la necesidad de un inventario por clase, al que tenga
acceso todo el profesorado, de forma que ese material pueda ser utilizado por
todos de forma responsable.

La Biblioteca

El colegio formo parte del Plan Provincial de Bibliotecas Escolares y del Plan LyB.

Principios

Tratamos de integrar el Proyecto de Biblioteca Escolar en el Proyecto Educativo del

Centro.

Pretendemos que la biblioteca sea el eje de la vida escolar, potenciando la utilizaciéon

de los distintos medios y recursos de que disponga para buscar informacion y/o
elaborarla.

Queremos conseguir que la biblioteca sea un lugar privilegiado para desarrollar el

gusto por la lectura, donde la libertad de eleccién, la diversidad de la oferta y el respeto
al ritmo individual sean elementos motivadores de primer orden.
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Nuestro objetivo es ayudar a los/las nifios/nifias a moverse por la biblioteca, a situarse
en las diferentes categorias de documentos con el fin de que accedan a la informacion
buscada y adquieran una autonomia frente al fondo documental de la biblioteca
escolar, adquiriendo asi una formacion de usuarios de las diversas fuentes de la
informacion.

Tratamos de incentivar la lectura a través de actividades diversas que impliquen
busqueda de informacion, recopilacion de noticias y realizacién de trabajos (Dia de la
Constitucion, Dia de Andalucia, Dia de la Paz, Dia del Libro, concurso literario del
AMPA...).

Queremos implicar a toda la comunidad educativa en la utilizacién de la biblioteca con
finalidades recreativas, informativas y de educacion permanente.

Intentamos establecer cauces de comunicacién y participacion entre la biblioteca
escolar y la Biblioteca Publica.

Informatizacién de la biblioteca a través del Programa ABIES.

Reglamento de Biblioteca

En la 12 quincena de septiembre se concretara el responsable de la Biblioteca del
Centro, que elegira su equipo de apoyo.

Los/las maestros/maestras dispondran de un carné y podran sacar los libros que
consideren necesarios.

Se establecera un sistema de préstamo para los/las alumnos/alumnas con un horario
regular dentro del horario lectivo.

Todo el material informativo del centro debera registrase en la biblioteca (videos,
cintas de musica, CDs...).

Se considerara la opcion de abrir la biblioteca por las tardes como actividad
organizada por AMPA bajo la supervision y direccidn de la responsable de biblioteca.

Normas de la Biblioteca

Los libros seran devueltos en un plazo maximo de 15 dias.

Los padres y madres se responsabilizaran de que sus hijos/hijas devuelvan los libros
en el plazo previsto y en buen estado.
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c. Los/las nifios/nifias colocaran los libros en el mismo sitio del que los hayan cogido,
una vez registrada su devolucion.

d. En ningun caso podran permanecer alumnos/alumnas solos/solas en ella sin la
presencia del docente que los tenga a su cargo.

e. En caso de apreciar algun desperfecto, se le comunicara al docente responsable.

f. Después de haber utilizado esta dependencia se tendran en cuenta las siguientes
precauciones: cerrar las ventanas, dejar el material y/o los libros colocados en su sitio
tal y como estaban, apagar las luces y cerrar la puerta de entrada.

5. ORGANIZACION DE LA VIGILANCIA DE LOS RECREOS Y LAS ENTRADAS Y
SALIDAS DE LAS CLASES

Con el objetivo de garantizar la seguridad de una alumna con alergia alimentaria
por contacto muy severa, se establece como medida preventiva que el desayuno del
recreo se realice dentro del aula, antes de salir al patio.

Asimismo, se llevara a cabo una adecuada higiene de manos tanto antes como
después del desayuno, como parte de las acciones orientadas a mantener un entorno
escolar seguro para todo el alumnado.

5.1. ORGANIZACION DE LA VIGILANCIA DE LOS RECREOS

En la primera semana de septiembre el Jefe de Estudios elaborara una propuesta
de turnos de vigilancia en los patios de infantil y primaria, junto con la distribucién de los
puestos de vigilancia en cada patio. En estos turnos se intentara prever puesto de
sustitucién en caso de ausencia de un docente con turno de vigilancia de recreo. En este
caso, la jefatura de estudios comunicara, segun los cauces de comunicacién
establecidos si algun docente tuviera ausencia justificada en su jornada laboral en la que
tenga turno de vigilancia de recreo.

a. La duracion del recreo esta fijada por la normativa vigente, a razéon de 30 minutos
diarios en un solo periodo.

b. Los patios de recreo seran divididos en zonas, una para el alumnado de 1°,2°y 3 y
otra para el alumnado de 4°, 5° y 6° de Primaria a razon de vigilancia de un/a docente
por cada dos grupos segun las Instruccion de 5 de septiembre de 2025 de la Direccion
General de Profesorado y Gestion de Recursos Humanos para el cumplimiento de lo
previsto sobre horarios en el Acuerdo de 16 de julio.
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c. lgualmente, se vigilara que durante el tiempo de recreo se evite el desarrollo, entre el
alumnado, de juegos o actividades violentas o que inciten a ellas, de los que se
puedan originar danos a personas o cosas, asi como que todo el alumnado se respete
durante este tiempo de ocio, especialmente a los de menor edad.

d. Asimismo, se pondra especial atencion en que el alumnado no permanezca o acceda
al interior del edificio durante el tiempo de recreo sin causa justificada o autorizacion
de algun docente.

e. Los dias de meteorologia adversa u otro tipo de incidencia que impida una correcta y
segura estancia en el patio se suprimira el recreo, permaneciendo el alumnado en las
aulas, donde podran tomar el desayuno, bajo la vigilancia y responsabilidad del
tutor/tutora correspondiente, encargandose de que el uso de los aseos por parte del
mismo durante dicho periodo se realice de manera ordenada y escalonada. También
se podra hacer uso de las zonas cubiertas (polideportivo, porches, biblioteca, sala de
usos multiples...) previa comunicacion al equipo directivo para coordinar su uso.

f. El profesorado que no tenga tutoria y le correspondiese vigilar en los dias que no
hubiera recreo velara por el orden en los pasillos y zonas comunes durante este
tiempo o atendiendo a cualquier grupo que no tuviese ningun tutor/tutora en ese
momento (enfermedad, reduccion de jornada...), participando en su turno de vigilancia
correspondiente.

g. Se evitara que el alumnado establezca cualquier tipo de contacto a través de las vallas
con personas ajenas a la comunidad educativa.

h. La finalizacion del periodo de recreo se avisara con un toque de musica, momento en
el que el alumnado debera ocupar la zona asignada a su curso formar una fila en el
lugar correspondiente a su grupo. El maestro/a, segun horario, recogera a su grupo y
guardara el espacio necesario con la clase anterior, para evitar una excesiva
confluencia de alumnado en la escalera. También velara por evitar voces durante la
subida a clase.

Tres de los puestos de vigilancia exigiran la permanencia continua del docente: los
aseos y la puerta de acceso al edificio.

La entrada al colegio sera a las 9:00h y la salida a las 14:00h.

5.2. ORGANIZACION DE LAS ENTRADAS DE CLASE

Durante este curso, el horario de entrada sera flexible para evitar aglomeraciones
en las entradas. Las puertas se abriran a las 9:00h y el alumnado subira directamente a
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las clases de forma ordenada, sin hacer filas en el patio. El profesorado esperara al
alumnado en las clases segun su horario personal y en lugares estratégicos de las
escaleras y pasillos habra docentes que Jefatura de Estudios haya asignado en los
primeros dias de septiembre. Durante la primera semana, de manera excepcional, el
alumnado de 1° de Educacion Primaria si hara fila en el patio antes de subir al aula.

Las puertas se cerraran a las 9:05h, quedando solamente abierta para el acceso
del alumnado la puerta de secretaria.

5.3. ORGANIZACION DE LAS SALIDAS DE CLASE

Para evitar que se formen aglomeraciones y que el alumnado se atropelle en las
escaleras, se produzcan cruces de grupos y para favorecer su recogida de infantil y
primaria se establece la siguiente disposicién de salida:

a. El alumnado de infantil comenzara a prepararse para salir a partir de las 13:50h, que
es la hora en la que las monitoras de comedor iran a buscar a los niflos/as de este
servicio.

b. Cuando todos los/las nifios/nifas estén en el patio de infantil con sus respectivas
maestras, el conserje abrira la puerta principal del patio de infantil.

c. Alas 13:50h el conserje abrira la puerta pequefa del patio de infantil que da acceso
al patio a las clases de I-3. El conserje permanecera en la zona asignada para evitar
que los padres/madres pasen al patio principal de infantil hasta que el resto de
maestras esté en la zona de recogida.

d. A las 14:00h el alumnado de 1°, 2° y 3° de EP bajara, de forma ordenada y sin
aglomeraciones, por la escalera C y saldra con sus maestros/maestras al patio de las
pistas de baloncesto, donde se entregaran los/las nifios/nifias a sus familias.

e. A partir de las 14:00h comenzaran a bajar por la escalera B, de forma ordenada y sin
aglomeraciones, los cursos de 4°, 5° y 6° de EP y saldran por la puerta principal del
colegio, procurando que los mayores salgan los ultimos, para evitar colisiones y
atropellos en la escalera..

El alumnado de comedor de 1°, 2° y 3° de EP sera recogido por las monitoras en la
misma zona de entrega a las familias y sera llevado a sus respectivos sectores del
patio.

g. Elalumnado de comedor de 4°, 5°y 6° de EP se dirigira al patio de primaria donde las
monitoras de cada grupo los llevara a sus respectivos sectores.
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h. En los dias de lluvia, el alumnado de 1°, 2° y 3° de EP saldra por turnos para evitar
aglomeraciones (en primer lugar 1°, después 2° y, finalmente, 3°) hasta el porche del
patio de primaria y esperara alli a ser recogido por sus familias. El alumnado de 4°, 5°
y 6° hara lo mismo en el porche de la entrada principal (en primer lugar 4°, seguido de
5°y, finalmente, 6° de EP). El alumnado de infantil sera recogido como siempre.

6. FORMA DE COLABORAR LOS TUTORES EN LA GESTION DEL PROGRAMA DE
GRATUIDAD DE LIBROS DE TEXTO

6.1. PAUTAS DE ACTUACION DEL PROFESORADO AL COMENZAR CADA CURSO
ACADEMICO

a. Comprobar que todo el alumnado tiene los libros correspondientes al Cheque-Libro, a
excepcion del alumnado que requiera material diferente o especifico.

b. Estampar el sello y registrar el nombre del alumnado adjudicatario de los libros.

c. Supervisar a lo largo del curso la correcta utilizacion de los libros de texto por parte
de los/las alumnos/alumnas.

d. Los libros de primer ciclo, al no ser reutilizables, son donados al alumnado que lo
venia utilizando al término del curso escolar.

e. Los libros de segundo y tercer ciclo y si hubiera materiales de elaboracién propia,
seran reintegrados y depositados por el alumnado para la revision por parte del
profesorado y posterior utilizacion por otro alumnado en el siguiente curso escolar.

f. Los libros de texto seran devueltos por el alumnado al finalizar el curso escolar, a fin
de disponer con tiempo suficiente del fondo de lotes de libros para revisarlos y
prepararlos para el curso siguiente. Esta tarea de revisién, control y preparacion sera
labor de los/las tutores/tutoras.

g. El alumnado repetidor se quedara con el lote de libros que se le adjudico.

h. El/la tutor/tutora coordinara la cumplimentacién de un impreso, facilitado por la
Secretaria del centro, donde conste el estado de los libros que devuelve su alumnado,
(bien, adecuado, regular, mal, necesita reposicion) al objeto de potenciar y primar una
actitud de cuidado y atencion al uso y conservacion de los libros de texto. Sera
considerado aceptable un libro que se pueda arreglar (hoja que se pueda pegar, algun
rayon...), sera a reponer un libro muy manchado, desencuadernado... Las incidencias
seran registradas por el/la coordinador/coordinadora de cada ciclo hasta el inicio del
curso siguiente. De esta manera, en funcion del estado de conservacion, el alumnado
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recibird en septiembre un lote de libros en similar estado al que dejo en el mes de
junio.

i. Ellla tutor/tutora considerara la baja de aquellos libros de texto que no sean
reutilizables por su estado de conservacion. Emitira un informe sobre si procede o0 no
la compra de los mismos por parte de la familia del alumnado usuario y bajara los
libros a la Secretaria del centro. Este informe se presentara al Consejo Escolar para
la toma de decisiones. En su caso, la Direccién del centro, tras la celebracion del
Consejo Escolar de finales de junio, remitird a las familias implicadas el Anexo I
(comunicacién del deber de reposicion del material).

j- En caso de traslado de matricula, se emitira o se exigira el Anexo |V (certificacion de
entrega de libros por alumnado trasladado).

k. Las familias que no quieran acogerse a Programa de Gratuidad firmaran el Anexo I.

|. El segundo dia de inicio de curso y dada la inestabilidad de la plantilla, las maestras
de PT, indicaran a los tutores, segun su criterio y la evaluacion del curso pasado, qué
alumnos/alumnas deberian tener libros de un nivel distinto al que cursan.

m. En la primera semana de septiembre los/las tutores/tutoras revisaran los libros y
valoraran las necesidades de reposicion o falta de textos en funcion del numero de
alumnos y alumnas de su clase y las sugerencias del EOA.

n. Se informara de las necesidades de cada clase la coordinacion de ciclo y éste/ésta
dara traslado por escrito al secretario del centro que, no mas tarde de la primera
semana de septiembre solicitara los textos necesarios.

o. El/la tutor/tutora controlara qué libros se dan a cada alumno/alumna en una hoja de
registro que a su vez servira de control de entrega al final del curso.

p. La ultima semana del curso el/la tutor/tutora recogera los libros, valorara el estado de
entrega de cada uno y lo anotara en la hoja de registro.

g. Clasificara los libros recogidos en las cajas que hay al efecto en las clases.

7. NORMAS PARA EL USO DE MOVILES, APARATOS ELECTRONICOS E
INTERNET EN EL COLEGIO

Los/las alumnos/alumnas no podran traer moviles al colegio excepto previa
solicitud de los padres y/o madres, debidamente justificada, y la autorizacién del
tutor/tutora junto con el visto bueno del director del centro.
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No se permite el uso de demas aparatos electronicos, y si alguien trajera alguno
sera responsabilidad de los padres o tutores legales, y en ningun caso lo sera el colegio
0 su personal.

Los ordenadores portatiles se acogeran al protocolo del CAU.

8. DECISION DE IMPLANTAR UNIFORME O NO

Teniendo en cuenta la experiencia vivida respecto al uso de uniformes en el
colegio, se desestima su uso, sin que esto impida su utilizacién mediante propuesta de
los padres y madres a través del AMPA, y con un amplio respaldo de los mismos
mediante referéndum organizado por el mismo AMPA.

9. OTROS ASPECTOS ORGANIZATIVOS

9.1. UTILIZACION DE LOS ESPACIOS ESCOLARES

Las actividades extraescolares tienen como finalidad abrir el colegio a la
comunidad escolar y facilitar el desarrollo personal de los alumnos, asi como
complementar las necesidades que la administracién no llegase a cubrir en el colegio y
fuesen demandadas por los padres y los alumnos, asi como la prestacion de servicios a
la comunidad y estan reguladas por:

— ElI Decreto 6/2017, de 16 de enero, por el que se regulan los servicios
complementarios de aula matinal, comedor escolar y actividades extraescolares, asi
como el uso de las instalaciones de los centros docentes publicos de la Comunidad
Auténoma de Andalucia fuera del horario escolar, y

— La Orden de 17 abril de 2017, por la que se regula la organizacion y el funcionamiento
de los servicios complementarios de aula matinal, comedor escolar y actividades
extraescolares, asi como el uso de las instalaciones de los centros docentes publicos
de la Comunidad Auténoma de Andalucia fuera del horario escolar.

Se realizaran de lunes a jueves, en la franja de 16:00 a 18:00 horas. Y se podran
actualizar y/o modificar cada curso escolar segun establece la normativa anteriormente
descrita.

Ademas de las actividades extraescolares incluidas el en Plan de apertura, se
podran realizar todas aquellas actividades extraescolares aprobados sus proyectos de
uso del centro por Resolucion de la Direccion General competente en materia de
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planificacion educativa, previo informe, a través del sistema de informacion Séneca, de
la correspondiente Delegaciéon Territorial de la Consejeria competente en materia de
educacion. El procedimiento para solicitar el uso del centro sera el descrito en la
normativa descrita en este apartado.

Quedan establecidas como actividades extraescolares del centro, estando
aprobado el uso del centro para dichas actividades por el Consejo Escolar.

— FIESTA FIN DE CURSO. Organizada por el AMPA. Primer sadbado después de
concluir el curso escolar. Aprobado el uso del centro

— ACTO DE GRADUACION DEL ALUMNADO DE EDUCACION INFANTIL DE 5 ANOS
Y DE 6° DE EDUCACION PRIMARIA. Organizada por el AMPA. Durante el mes de
junio, fecha y horario por determinar anualmente. Aprobado el uso del centro

-~ FIESTA DE CONVIVENCIA DIiA DE ANDALUCIA. Organizada por el AMPA. Ultimo
viernes lectivo del mes de febrero. Aprobado el uso del centro

— ACTIVIADES PROPIAS DEL AMPA. Organizada por el AMPA. Fechas por determinar
anualmente. Aprobado el uso del centro.

— También se podra hacer uso de las instalaciones del centro cuando el Consejo Escolar
o Comision Permanente del mismo aprueben el uso de las instalaciones para
actividades de caracter puntual.

9.2. USO DE LA FOTOCOPIADORA, MULTICOPISTA Y TELEFONIA

Los medios de reprografia y telefonia del Centro se encuentran a disposicion de
la comunidad educativa. Para racionalizar su uso se hace necesaria su organizacion. El
Secretario es el responsable de la coordinacion de los mismos.

Dado el elevado consumo de fotocopias y papel, se establece que los/las
alumnos/alumnas aporten cada afio un paquete de 500 folios, pudiendo reducirse a la
mitad esta cantidad.

A cada docente se le podra adjudicara un contador para la fotocopiadora con el
fin de racionalizar el uso de la misma.

Se llevara un registro de utilizacién de ambos recursos. Al finalizar cada afo, se
analizara el funcionamiento, el numero de copias realizadas, las necesidades reales y
las propuestas para el proximo curso.
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Las fotocopias personales se abonaran en Secretaria al precio estipulado por el
secretario del centro.

Se establece como norma no hacer fotocopias al publico.

9.3. USO DE LOS ORDENADORES DEL CENTRO

Los ordenadores del centro, asi como el servicio de internet, se encuentran a
disposicion de la comunidad educativa. Para un mejor uso, y en la idea de evitar averias
o desperfectos, se hace necesario que su organizacion y utilizacién sean adecuadas. Se
seqguira, las indicaciones reflejadas en el apartado “Normas para el buen uso de los
equipos del Centro” del punto V. Plan de Actuacion Digital (PAD). Los ordenadores de
Secretaria, Jefatura de estudios y Direccidn seran utilizados para la gestion del centro.

9.4. SANIDAD ESCOLAR

Se colaborara en todos los programas de Sanidad Escolar elaborados por el
distrito sanitario de Las Lagunas. Esto se traducira en facilitar instalaciones y recursos
del Centro. Participaremos en los proyectos de higiene buco-dental de distintitas
compafias y del distrito sanitario, asi como del hospital Costa del Sol. Los/las
tutores/tutoras colaboraran con el equipo directivo a tal fin. Se recabara el asesoramiento
de las médicas de la delegacién en los casos que se estime oportuno.

9.5. ACTUACION EN CASO DE ACCIDENTE DEL ALUMNADO

En caso de accidente, ellla maestro/maestra responsable del grupo de
alumnos/alumnas, procedera de la siguiente forma y respetando este orden:

a. Atendera al alumnado accidentada.

b. Valorara las lesiones y, si lo considera oportuno, lo trasladara al responsable de
Prevencién de Riesgos Laborales, quien tomara las primeras medidas (curas).

c. Comunicara al Jefe de Estudios o al Director la situacion, si fuese necesario. Este,
dispondra las medidas para atender al resto de los/las alumnos/alumnas.

d. Silo considerase oportuno, comunicara a los padres lo ocurrido, y les solicitara que
recojan a su hijo/hija para llevarlo al médico.
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e. En el supuesto que los padres no pudieran hacerse cargo del nifio/nifia, bien por no
encontrase en la localidad, o ser imposible el contacto con ellos, y si el accidente
revistiese gravedad, se procedera a trasladar al alumno/alumna, en un vehiculo de
transporte publico, al centro de salud acompanado de una persona responsable
designada por la direccién del centro.

9.6. SERVICIOS SOCIALES

El Centro colaborara con los Servicios Sociales municipales en los Programas de
Absentismo Escolar y familia.

9.7. PROTOCOLO PARA LA PREVENCION, SEGUIMIENTO Y REDUCCION DEL
ABSENTISMO ESCOLAR

9.7.1. Consideraciones previas

“Se entiende por absentismo escolar la falta de asistencia regular y continuada del
alumnado en edad de escolaridad obligatoria a los centros docentes donde se
encuentran escolarizados, sin motivo que lo justifique.” Por tanto, se consideran
absentistas a aquellos escolares que asisten al centro de forma irregular, ocasionando
un fraccionamiento del proceso educativo que deriva en muchas ocasiones en fracaso
escolar. Abandonan prematuramente el sistema educativo, sin haber adquirido la
formacion necesaria para incorporarse a la vida laboral o incluso no son matriculados
estando en edad obligatoria para la escolarizacion. La reiteracion de las justificaciones
de la familia por quedarse dormidos, visitas a familiares, enfermedades leves, etc. se
consideran como absentismo.

Sin perjuicio de lo recogido en el apartado anterior, cuando a juicio de los tutores
y tutoras y del equipo docente que atiende al alumnado, la falta de asistencia al centro
pueda representar un riesgo para la educacion del alumno o alumna, se actuara de forma
inmediata. Del mismo modo, las faltas de asistencia de los nifios y nifias escolarizados
en Educacion Infantil, a partir del segundo ciclo, también deberan tenerse en cuenta con
objeto de evitar situaciones de desigualdad futuras.

9.7.2. Prevencién y reduccién del absentismo escolar

Proponemos las siguientes actuaciones preventivas que a su vez tendran como
objetivo reducir el absentismo escolar.
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Entrevistas con las familias.
Firma de compromisos educativos de asistencia y puntualidad.

Entrevistas con los agentes externos Servicios Sociales municipales para el
seguimiento y asesoramiento de los casos de absentismo escolar existentes en el
centro.

Control en secretaria y en la tutoria de los retrasos del alumnado. Comunicacién
mensual a las familias con una acumulacién de retrasos para corregir dicha situacién
y valoracién de su envio a los servicios sociales.

9.7.3. Seguimiento del absentismo escolar. Protocolo de absentismo escolar

Para controlar y hacer un seguimiento del absentismo escolar, realizaremos Iso

siguientes pasos:

1.
2.

GRABAR LOS DATOS EN SENECA HASTA EL DIA 5 DEL MES SIGUIENTE.

INFORMAR A LA DIRECCION DEL ALUMNADO ABSENTISTA. Antes de acabar el
mes para poder realizar una entrevista con las familias del 1 al 5 del siguiente mes.
Si no se justifican 0 sospechamos que puede haber algo mas, el Director/a hara llegar
a las familias un requerimiento para la justificacion de las faltas (informa del
incumplimiento de las obligaciones del familiar y que si no justifica las faltas y el hijo/a
no se incorpora, se dara conocimiento de lo sucedié a los érganos competentes) Se
guarda una copia del documento.

CONVOCAR ENTREVISTA CON LA FAMILIA. (TUTOR/A) Puede realizarse a la vez
que el punto anterior. Para:

a. Analizar la situacidon que esta provocando las mencionadas faltas de asistencia
a clase.

b. Buscar una solucién a esa situacion y evitar, en la medida de lo posible, que se
abra el expediente de absentismo.

Se guardara una copia de la citacion. Si se hace por teléfono se registra la fecha
en la que se realizé citacidon. Se entregara al alumno/a la parte inferior de la citacién
debera ser devuelta firmada por la familia.
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4. ENTREVISTA O REUNION DE TUTORIA CON LA FAMILIA. (TUTOR/A)

a. Analizar la situacion que esta provocando las mencionadas faltas de asistencia a
clase.

b. Buscar una solucién a esa situacion y evitar, en la medida de lo posible, que se
abra el expediente de absentismo.

Se debe firmar compromisos de asistencia al centro por escrito.
Se debe levantar acta de la reunion, también si la familia no asiste.

Se puede justificar las faltas e Indagar causas del absentismo, cotejar direccion y
teléfonos (informar a Inma si han sido cambiados).

5. SE INICIA EL PROTOCOLO DE ABSENTISMO ESCOLAR CUANDO:
o Nojustifique lo suficiente las ausencias del alumno o alumna.
o La familia no acuda a la entrevista.

o No se compromete a solucionar el problema no firmando el compromiso.

O

Incumpla los compromisos que, en su caso, haya asumido.

LA PERSONA TUTORA DEBE CUMPLIMENTAR Y ENTREGAR A JEFATURA:

o Copia de la convocatoria a tutoria.

o Copia de las citaciones a la familia y/o tutores legales a tutoria y el registro de
llamadas.

o Copia del acta de Tutoria mantenida con los tutores/as legales.
o Inicio de Protocolo de absentismo firmado por el director guardandose una copia.

o Ficha de Observacion. (El/la tutor/a contestara a aquellos items para los que
tenga evidencias).

o Medidas llevadas a cabo por el centro. Es necesario completar todos los items y
desarrollar las actuaciones llevadas a cabo.

6. JEFE DE ESTUDIOS Si aun asi no se justifican las faltas o persiste el absentismo,
GRABA el alumnado ABSENTISTA en SENECA y MANDA A SERVICIOS SOCIALES

1. Anexo lll Registro de faltas de asistencia del alumnado del centro. Jefe de
estudios.

2. Copia del requerimiento para la justificacién de las faltas mandado por el Director.

288



<=

I ET . ROF
U wupENA

Copia de la convocatoria a tutoria. Tutor/a.

Registro de notificaciones y entrevistas con las familias. Tutor/a. Jefe de estudios
Copia del acta de tutoria. Tutor/a.

Copia de los compromisos de asistencia firmados y/o incumplidos. Tutor/a.

Copia del documento Inicio del Protocolo de absentismo. Tutor/a.

Ficha de Observacion.

© ©® N o o A w

Medidas llevadas a cabo por el centro.

7. JEFE DE ESTUDIOS Y SERVICIOS SOCIALES COMUNITARIOS estableceran
medidas a adoptar, por ejemplo, Plan de Intervencion Psicosocial y Educativo con el
alumno/a y su familia.

8. Una vez concluido el proceso, si no hay una resolucion adecuada el caso se deriva al

EQUIPO TECNICO DE ABSENTISMO quién decidira derivar el caso a la Consejeria
de Igualdad y Bienestar Social y/o Fiscalia de Menores.

Para derivar el caso a la Comision Municipal de Absentismo Escolar hay que rellenar:
o Informe de datos de absentismo escolar.

o Protocolo de derivacion. Anexos por el Jefe de Estudios junto con el Tutor/a y el
EOE.

o Documentacion por parte de otros érganos.
9.8. COLABORACION CON LA UNIVERSIDAD Y CENTROS DE FORMACION

PROFESIONAL

El CEIP Virgen de la Pena es colaborador de la Universidad para la acogida de
alumnado en practicas de Magisterio. Cada afio se elaborara una lista del profesorado
que desee recibir alumnos/alumnas en practicas en sus tutorias. La Secretaria elaborara
la lista de los/las maestros/as que decidan participar.

10. PLAN DE AUTOPROTECCION Y EVACUACION

10.1. ANALISIS DE RIESGOS

El entorno. Identificacion
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El Colegio de Educacion Infantil y Primaria Virgen de la Pefa de Mijas, consta de
un edificio de dos plantas, patios de recreo, pista polideportiva y campos de futbol sala 'y
baloncesto, todo rodeado de una valla. Tiene cuatro accesos, uno por la calle Camino
de Coin que accede al parking, y otras 3 por la calle Virgen de Fatima. La primera de
estas puertas accediendo a esta calle desde Camino Viejo de Coin tiene un acceso
controlado por un portero automatico. Por ella entra el alumnado de 4° a 6° de Primaria,
y sale el alumnado de 4° a 6°. Por la segunda puerta entra y sale el alumnado de Infantil
de 3 afos acompanado de sus familiares. El resto de alumnado de Infantil y alumnado
de 1°a 3° entra y sale al centro por la tercera puerta de esta calle.

La direccion es calle Virgen de Fatima s/n, cddigo postal 29651, Las Lagunas,
Mijas-Costa (Malaga). Teléfono 951269801 y movil 671565004. La direccion de correo
electronico es 29007007 .edu@juntadeandalucia.es

Localizaciéon geografica

Se encuentra situado en el municipio de Mijas, en la barriada de Las Lagunas,
encontrandose préximo y en un radio de 500 metros aproximadamente: el Centro de
Salud, dos I.E.S., la Tenencia de Alcaldia, parque de bomberos y la autovia Costa del
Sol. Esta a 30 km de Malaga capital y a 25 km de los hospitales cercanos.

Medio Fisico

En el aspecto geoldgico, los terrenos sobre los que esta construido el colegio se
desarrollan basicamente en el aluvial del rio Fuengirola y sus afluentes y en el area mas
préxima a la costa, en coluviones y depdsitos de playa, cuya potencia y litologia tienen
distribucidn heterogénea y variable segun sectores. La superficie ocupada por el acuifero
es de unos 17 km?.El acuifero se encuentra enclavado en el ambito de las zonas internas
de las Cordilleras Béticas, que se caracterizan por su complejidad tectdénica con varios
mantos de corrimiento superpuestos.

En el aspecto hidroldgico, estamos asentados en una zona en las faldas de sierra
Mijas donde existen varios acuiferos. A destacar el Rio Fuengirola.

Aspecto meteorolégico: el clima de Mijas es muy templado en invierno y caluroso
en verano. Las lluvias son escasas con un promedio anual de 469.2 mm. La época de
mayores lluvias esta comprendida entre noviembre y marzo. El verano en Mijas es muy
seco Y las temperaturas son casi siempre altas.

290



ROF

Sismicidad de la zona

La situacién geodinamica de la Peninsula Ibérica hace que Andalucia y sobre todo
las provincias orientales de nuestra region, sean una zona de riesgo sismico medio.
Segun las estimaciones y estudios realizados por el Observatorio Sismografico de
Granada la intensidad maxima probable para la zona donde se encuentra el colegio es
de entre 6 y 6.5 en la escala de Richter.

Red viaria

El colegio se halla situado al principio de la calle Virgen de Fatima n°2, en la que
se hallan 3 accesos al colegio, teniendo otra entrada y el acceso al aparcamiento, por la
calle Camino de Coin. Por la tercera entrada de la calle Virgen de Fatima tomando como
inicio de ésta su interseccion con la calle Camino de Coin, se puede acceder a través de
rampas, lo que facilita el acceso de ambulancias y bomberos. En las proximidades del
colegio se encuentra la autovia Costa del Sol, motivo por el cual los alrededores del
colegio registran bastante trafico.

Estructura

El colegio consta de un edificio de dos plantas, con una puerta de acceso principal
al centro cuya apertura se realiza hacia el exterior. Posee varias salidas de emergencia,
pero no escaleras de incendios. El acceso al edificio se realiza a través de una entrada
sin barreras arquitectonicas y la subida a las plantas por medio de tres escaleras muy
amplias y ascensor adaptado para los casos de personas con movilidad reducida.

En la planta baja hay ubicadas 5 aulas, 3 de ellas poseen una puerta cada una de
ellas que da al patio de infantil, y que en caso de emergencia seran usadas como via de
evacuacion. Las otras dos salen directamente a un pasillo conectado a su vez por una
puerta al patio de infantil, el cual, conecta con el patio principal de primaria. Ademas, en
esta planta se encuentra el comedor escolar con salida directa al patio y otra salida
directa al parking. También se encuentra el salon de usos multiples o actos, asi como la
zona administrativa, despachos y almacenes. También se encuentran unos aseos de
alumnas y otros para alumnos, asi como los de profesoras y profesores. También se
encuentra el lugar en el que se ubica el RAC de centro TIC y un espacio destinado al
AMPA del colegio con salida directa al parking.
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A las plantas primera y segunda, se acceden por tres escaleras situadas una
frente a la entrada del edificio, otra en medio del pasillo y la ultima al final del mismo,
siendo las 3 muy amplias. También contamos con un ascensor.

Hay un total de 34 aulas, 6 aseos de alumnas y 6 de alumnos, dos para cada sexo
en cada planta, 3 aseos para maestros/as, uno por planta, una biblioteca escolar en la
primera planta y 10 almacenes, 6 en la planta baja, y dos en cada una de las plantas
restantes, todo esto en el edificio principal

Accesos al Centro

El acceso al colegio como hemos indicado anteriormente, se puede realizar por
las 4 entradas del mismo. Las entradas, por ambas calles, son amplias. La entrada de
Camino de Coin conduce a la zona de aparcamiento, que es para vehiculos.

La primera entrada por la calle Virgen de Fatima tiene dos hojas amplias para el
acceso peatonal. Esta dotada de portero automatico y por ella acede el alumnado de 4°,
5°y 6° de EP.

El segundo acceso esta destinado al alumnado de 3 afios.

La tercera entrada por la calle Virgen de Fatima es una puerta corredera para el
acceso peatonal destinada al resto del alumnado de infantil (4 y 5 afios) y para 1°,2°y
3° de EP, asi como para la entrada y salida de vehiculos de emergencia.

Al estar préximo al acceso desde y hacia la autovia, se registra bastante trafico
diario. Ambos accesos al colegio estan siempre despejados de vehiculos no existiendo
problemas en la entrada al recinto escolar.

Caracteristicas constructivas

El edificio es una construccidon de hormigdén reforzado con hierro en cimientos y
estructura general. La cubierta del mismo es de uralita.

La puerta de acceso al edificio es de aluminio y tiene cuatro hojas con apertura
hacia el exterior 1. Las puertas de las dependencias internas son de madera. Los pasillos
son amplios y las escaleras de acceso a las plantas superiores también son amplias.

El colegio estad dotado de alarma y video vigilancia que controla los pasillos y
zonas de acceso.
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La zona exterior que rodea al edificio, asi como las pistas polideportivas y
aparcamiento estan hormigonados.

Instalaciones

Existen 11 cuadros eléctricos en el centro.

En la Planta Baja hay cuatro, uno se encuentra en una pequefia habitacion a la
qgue no tienen acceso del alumnado (RAC de Centro TIC), otro al final del pasillo de la
zona de Ed. Infantil fuera del aula 3 que no tiene cierre bajo llave, pero el cual, por su
altura, es de dificil acceso para el alumnado. En la cocina hay uno mas y el ultimo en el
cuarto de material del gimnasio que tampoco tiene cierre bajo llave.

En la Primera Planta hay cuatro. Dos se encuentran en el pasillo, fuera de las
aulas 7 y 10. En ambos, aunque tiene compuertas metalicas y con llave, los alumnos
pueden tener acceso a ellos. Los otros dos estan dentro de las aulas 16y 17 y no tienen
cierre bajo llave.

En la Tercera Planta hay tres cuadros eléctricos. Dos en los pasillos, fuera del
aula 22 y 25. En ambos, aunque tiene compuertas metalicas y con llave, el alumnado
puede tener acceso a ellos. El tercero se situa dentro del aula 25, el cual, no tiene cierre
bajo llave.

En cuanto a la instalacion eléctrica, los tubos fluorescentes de las clases, pasillos
y demas dependencias no estan protegidos por ningun tipo de carcasa, Unicamente en
el gimnasio que son de un material anti-rotura. Los enchufes, que estan al alcance de
los alumnos, no tienen ningun tipo de proteccién salvo en el gimnasio.

Evaluacion del riesgo
Teniendo en cuenta el uso y los materiales que hay en el colegio, puede
considerarse un nivel MEDIO-BAJO.

La altura maxima desde la ventana mas alta no excede de los ocho metros. El
numero de alumnos por planta seria aproximadamente la siguiente:

o Planta Baja: 125 alumnos/as.
o Planta Primera: 325 alumnos/as.

o Planta Segunda: 250 alumnos/as.
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10.2. MEDIDAS DE PROTECCION

10.2.1. Medios disponibles en el centro
Medios de extincion de incendios

El centro dispone de varios extintores portatiles del tipo ABC de polvo y gas, de
6 kg, y 2 kg, revisados anualmente, y distribuidos de la siguiente manera:

Planta Baja:
- Pasillos: 4

- Salén de usos multiples: 1
- Comedor: 2
- Reprografia: 1

Planta Primera:
Pasillos: 4
Biblioteca: 1
Aula 17: 1

Planta Segunda:
Pasillos: 4
Aulas: 8

En la entrada al centro escolar, ya en el vestibulo principal, nos encontramos con
una columna seca, que distribuiria agua suministrada por los bomberos a las tres plantas
del edificio en caso de ser necesario, sefialada en los planos como boca de incendio. En
las diferentes plantas, hay bocas de incendios distribuidas de la siguiente manera:

Planta Baja:
- Pasillos: 3 Una es la columna seca mencionada anteriormente. Las otras dos estan
fuera del salon de actos y sala de profesores/as.

Planta Primera:
- Pasillos: 2 Fuera de las aulas 6 y 8.

Planta Segunda:
- Pasillos: 2 Fuera de las aulas 21 y 23.
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En las cercanias del centro educativo no existen bocas de incendios para los
bomberos.

Sistemas de aviso y alarma

Como sistema de aviso de entrada, salida y recreo, el centro tiene un pulsador
blanco instalado en la planta baja junto al cuarto de RAC y Jefatura de Estudios, el cual
esta conectado a dos dispositivos acusticos colocados en el exterior del edificio, uno en
cada patio de recreo (Infantil y Primaria)

Como sistema de alarma y emergencia, el centro tiene otro interruptor rojo
instalado junto al anterior, al cual se conecta los dos dispositivos acusticos anteriores,
otros dos mas en cada planta y otros dos mas dispositivos luminicos (sirenas) por planta.
El sonido de los dispositivos acusticos de aviso y entrada en caso de emergencia tiene
una duracion de 10 segundos, tras los cuales, solamente permaneceran sonando y
encendidos los dispositivos acusticos y luminicos del interior del edificio (2 de cada tipo
por planta). Estos seran apagados manualmente volviendo a teclear el interruptor de
emergencia.

Equipos y material de primeros auxilios

En cada planta existe un botiquin que es repuesto periddicamente segun
demanda. También existen otro botiquin mas colocado en el gimnasio para atender las
lesiones producidas en clase de Educacion Fisica y en el recreo.

En la sala de profesores, asi como en el departamento de Educacion Fisica
situado en el gimnasio, hay un frigorifico en el que siempre hay hielo disponible para
atender lesiones que requieran frio (esguinces, torceduras, etc.)

En caso extraordinario, como dependencia de primeros auxilios se utilizara los
aseos destinados para el alumnado con NEAE situado en la planta baja, ya que hay una
camilla y un botiquin en secretaria equipado con los productos de primera necesidad

En la planta baja, junto al hueco de la escalera C, disponemos de un Desfibrilador
Externo Automatizado DEA debidamente sefalizado.

10.2.2. Directorio de medios externos

Red sanitaria. Centro de Salud: Teléfono y direccion
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o Teléfono de urgencias: 951 06 22 50

o Teléfono de informacion: 951 06 22 47

o Ambulatorio Las Lagunas:

o Teléfono: 951 062 247 Direccion: C/ Unidn s/n

o Extrema Urgencia: Teléfono: 112

Servicios contra incendios y salvamento

o Bomberos 952 58 63 82
o Proteccion civil: 952 58 46 33

Policia y Guardia Civil

o Policia Local, teléfono: 952 46 08 08 - 952 46 09 09
o Guardia Civil, teléfono: 952 47 40 30
o Urgencias Guardia Civil: 062

o Cuerpo Superior de Policia: 091

Servicios logisticos
o Ayuntamiento de Mijas: 952 59 03 80
o Tenencia de Alcaldia Las Lagunas: 952 47 31 25 - 952 47 39 63
o Compania de aguas (Mijagua): 952 66 73 43

o Sevillana de Electricidad:
10.2.3. Diseio de la evacuacion

Ocupacion

Planta 22:
Maxima ocupacién: 275 alumnos.
Minima ocupacion: 250 alumnos.

Planta 12:
Maxima ocupaciéon: 325 alumnos.
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Minima ocupacioén: 275 alumnos.

Planta Baja:
Maxima ocupacion: 125 alumnos.

Minima ocupacioén: 75 alumnos.

10.2.4. Vias de evacuacion

Evacuacion Normal

Planta Baja:

o Simultdneamente, y en fila de a uno, saldran los alumnos/as de las aulas 1,2y 3, por
las puertas correspondientes de cada clase y que dan directamente al exterior.

o Las aulas 4 y 5 simultaneamente lo haran por el pasillo hacia el patio de infantil.
o El alumnado que se encuentren en los aseos saldra por esas mismas puertas.

o Todos se dirigiran hacia la zona de seguridad cruzando el patio de Ed. Infantil y la
puerta que divide éste y el de Primaria (en todas puertas principales de las aulas de
Educacidn Infantil habra una copia de la llave que abre la puerta corredera que separa
el patio de Infantil y el de Primaria).

o Gimnasio: Saldra por la puerta hacia a la zona de seguridad del patio designada.
o Saldn de actos: Saldra por la puerta hacia a la zona de seguridad del patio designada.
o Comedor: Saldra por la puerta hacia a la zona de seguridad del patio designada.

o Todos ellos se dirigiran a la zona de seguridad del patio designada.

Planta Primera:

o Escalera A: Simultaneamente, y en fila de a uno, las aulas de Educacion Infantil 10 y
14 por la pared y las aulas 11, 12 y 13 por la barandilla.

o Escalera B: Simultaneamente, y en fila de a uno y en el siguiente orden, las aulas 15,
9, 8,7, 6 y la biblioteca por la barandilla. Simultaneamente, en fila de a uno y en el
siguiente orden, las aulas 16, 17, 18, 19 y 20 pegados a la pared.

o Todos ellos se dirigiran a la zona de seguridad del patio designada.
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o En caso de que el aula 15 estuviera ocupada por un grupo de infantil, esta pasaria a
salir por la Escalera A detras del aula 14 por la pared y por la Escalera B, la primera
aula en salir por la barandilla seria el aula 9.

Planta Segunda:

o Escaleras C: Simultdneamente, en fila de a uno y en el siguiente orden, las aulas 21,
22, 23, 24, 25, 26, y 27 por la barandilla de las escaleras. Simultdneamente, en fila de
a unoy en el siguiente orden, las aulas 34, 33, 32, 31, 30, 29 y 28 pegados a la pared.

o Todos ellos se dirigiran a la zona de seguridad del patio designada.

Otras Actuaciones

Los conserjes del centro seran los encargados de abrir las puertas de salida del
centro al patio, asi como de apagar el interruptor general de electricidad del centro.

En cada planta habra uno o dos encargados/encargadas de apagar el cuadro
eléctrico general de esa planta. Se apagara bajando los interruptores generales del
cuadro sefalados en rojo.

o En la planta baja el encargado sera el conserje y en la zona de Infantil sera el/la
docente que en el momento de sonar la alarma se encuentre en el aula 5.

o En la primera planta sera el/la docente que en el momento de sonar la alarma se
encuentre en el aula 6 y en la zona nueva, quien se encuentre en el aula 10.

o En la segunda planta sera el/la docente que en el momento de sonar la alarma se
encuentre en el aula 22 y en la zona nueva, quien se encuentre en el aula 26. El/la
docente que en el momento de sonar la alarma se encuentre en el aula 25, apagara
el cuadro eléctrico de esa aula.

En cada planta habra personas encargadas de supervisar que no quede nadie en
los servicios. Si fuera asi, este alumnado pasara a evacuar el edificio uniéndose al grupo
del/la docente supervisor/supervisora, o del grupo del docente que se encuentre con este
alumnado al salir del cuarto del bafo. En todo caso, estos/estas docentes informaran de
esta accion a los tutores y tutoras correspondientes de este alumnado en cuanto se
pueda.

o En la planta baja sera el/la docente del aula 5.
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o En la primera planta sera el/la docente que en el momento de sonar la alarma se
encuentre en el aula 10 (aseos de infantil) y en el aula 20 (aseos de primaria)

o En la segunda planta sera el/la docente que en el momento de sonar la alarma se
encuentre en el aula 26, revisara los cuatro servicios de la misma.

o El alumnado con movilidad reducida nunca podra utilizar el ascensor, bajara por las
escaleras con su grupo clase colocandose en primer lugar en la fila. El alumnado que
ocasional o permanentemente se encuentre en sillas de ruedas, sera bajado por las
escaleras.

o En caso de incendio, los medios de extincion se usaran preferentemente de la
siguiente manera:

o Las aulas que posean extintor seran usadas por el profesorado que se encuentra en
el aula en ese instante.

o Elresto de los extintores sera usado por el profesorado que se encuentre en las aulas
mas proximas a los mismos.

o Los extintores de la planta baja seran utilizados de la siguiente manera: por el Equipo
Directivo y/o profesores y administrativa escolar que se encuentren en la sala de
profesores, sala de fotocopias, sala de usos multiples o monitores del comedor
escolar.

o Una vez el alumnado vaya saliendo del edificio, se colocara en la zona de seguridad
sefalada en la pista polideportiva del centro, a fin de permanecer alejados del edificio
para no interrumpir las actuaciones de los bomberos, sanitarios y personal de
proteccion civil. Cada grupo-clase tiene sefialada su zona de seguridad tanto en el
plano colocado en su aula como en la propia zona de seguridad.

o IMPORTANTE: Si alguna escalera o salida estuviera bloqueada por algun motivo
(fuego, desprendimiento, etc.), se bajara por la escalera mas cercana siempre hacia
delante, para no volver atras y producir un colapso.

Senalizacion

En la parte interior de las puertas de cada clase se han instalado planos de
evacuacion senalando el camino a seguir, lugar de situacién de los extintores, normas
basicas para la evacuacion, asi como actuaciones especificas a realizar por el docente
que ocupe determinadas aulas en el momento de la evacuacion.
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En los pasillos se colocaron flechas de diferentes colores, en funcién de la plata
indicando, el camino a seguir para la evacuacion al salir cada clase. Al ser los pasillos y
las escaleras lo suficientemente anchos, se pueden evacuar simultdaneamente formando
dos filas sin ningun problema, una pegada a la pared de las escaleras y otra a la
barandilla de las mismas.

Planos del edificio

Como se ha indicado anteriormente, en la parte interior de las puertas de cada
dependencia del edificio, se han instalado planos de evacuacion sefalando el camino a
sequir, lugar de situacién de cada dependencia en relacion a su planta, lugar en el que
se situan los extintores, cuadros de luz y bocas de incendios, asi como las normas
basicas para la evacuacion.

Todos los planos se encuentran en el anexo de este documento.

10.3.PROCEDIMIENTO DE APLICACION

10.3.1. Estructura, organizacién y funciones
Equipo Directivo

El miembro del Equipo Directivo que se encuentre en funciones directivas,
asumira las funciones de coordinador general de la evacuacion. Sera el encargado de
activar la alarma y controlar que todo se realice segun el plan previsto. Asi mismo se
ocupara de ponerse en contacto con los servicios externos que sean necesarios.

La alarma sonara durante 10 segundos y permaneceran encendidos los
dispositivos acusticos de menor intensidad hasta que sean desconectados
manualmente.

Si no hubiese ningun miembro del equipo directivo en los despachos, sera el
profesor que se encuentre en la sala de profesores el que realice estas funciones.

Profesorado

Los profesores/as seran los responsables de la evacuacion de las aulas en las
que se encuentren en el momento que suene la alarma, asi como de la utilizacion de los
extintores si fuese necesario, con independencia de que sean los tutores/as de ese
curso.
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Los/las profesores/as que se encuentren en otras dependencias, tutorias,
biblioteca, sala de profesores, etc., evacuaran a los alumnos/as que tengan en ese
momento. Si estuviesen en otras funciones sin alumnos/as, colaboraran con el equipo
directivo en la evacuacion del edificio.

Los tutores/as tendran organizado con sus alumnos/as las diversas tareas a
realizar en caso de emergencia, aunque en ese momento no esté en el aula. Designaran
encargados de cerrar las ventanas, puerta, orden en la posicién de la fila, encargados
/as de acompafiar a compafieros/as con problemas de desplazamiento o/y cualquier otra
funcién que consideren necesaria.

Coordinador/a de bienestar y proteccion de la infancia y adolescencia

Las funciones de la persona coordinadora seran:

a) Coordinar con la direccion del centro educativo el plan de convivencia.

b) Promover medidas que aseguren el maximo bienestar para los nifios, nifias y
adolescentes, asi como la cultura del buen trato a los mismos.

c) Fomentar entre el personal del centro y el alumnado la utilizacion de métodos
alternativos de resolucion pacifica de conflictos.

d) Fomentar el respeto a los alumnos y alumnas con discapacidad o cualquier otra
circunstancia de especial vulnerabilidad o diversidad.

e) ldentificarse ante los alumnos y alumnas, ante el personal del centro educativo y, en
general, ante la comunidad educativa, como referente principal para las
comunicaciones relacionadas con posibles casos de violencia en el propio centro o en
su entorno.

f) Informar al personal del centro sobre los protocolos en materia de prevencion y
proteccion de cualquier forma de violencia existentes en su localidad o comunidad
auténoma.

g) Coordinar, de acuerdo con los protocolos establecidos, los casos que requieran de
intervencién por parte de los servicios sociales competentes, debiendo informar a las
autoridades correspondientes, si se valora necesario, y sin perjuicio del deber de
comunicacion en los casos legalmente previstos.

304



ROF

h) Promover, en aquellas situaciones que supongan un riesgo para la seguridad de las
personas menores de edad, la comunicacién inmediata por parte del centro educativo
a las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado.

i) Promover planes de formacidn sobre prevencion, deteccidn precoz y proteccion de los
nifos, ninas y adolescentes, dirigidos tanto al personal que trabaja en los centros
docentes como al alumnado y sus familias o tutores legales, con especial atencion al
personal del centro que ejercen de tutores y a la adquisicion por parte del alumnado
de habilidades para detectar y responder a situaciones de violencia.

j) Fomentar que en el centro docente se lleve a cabo una alimentacion saludable y
nutritiva que permita a los nifios, nifas y adolescentes, en especial a los mas
vulnerables, llevar una dieta equilibrada.

k) Promover, en aquellas situaciones que puedan implicar un tratamiento ilicito de datos
de caracter personal de las personas menores de edad, la comunicacion inmediata
por parte del centro educativo a las Agencias de Proteccion de Datos.

10.3.2. Operatividad del plan
Programa de Implantacién

Una vez aprobado este plan por el Consejo Escolar, entrara en vigor y su
implantacion sera automatica.

Una vez aprobado por el Consejo Escolar, este Plan se incluira en el Plan de
Centro.

Al menos una vez cada curso se realizara un simulacro de evacuacion.

Programa de mejora y Mantenimiento

Este plan sera revisable anualmente, incluyéndose en él todas aquellas
modificaciones que se crean oportunas, bien por que cambien algunos aspectos
estructurales del edificio, o porque la experiencia de los simulacros de evacuacion asi lo
aconseje.

Se solicitara del Excmo. Ayuntamiento el mantenimiento del edificio en todas sus
dependencias, comunicando para su reparacion las averias que se originen.
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El mantenimiento de los extintores corresponde al colegio (actualmente lo realiza
el ayuntamiento de Mijas) que anualmente se encarga de contratar con una empresa
autorizada la revision y recarga de los mismos.

10.3.3. Actividad del plan
Direccion

La persona que debe adoptar la resolucion de actuacién en caso de emergencia
es el Director del Centro, y en su ausencia sera sustituido por el Jefe de Estudios, y si
este tampoco esta dicha funcion la asumira el Secretario del colegio.

Funciones y consignas

La senal de alarma la produciran los dispositivos acusticos colocados dos en cada
planta, y otros dos en el exterior del edificio, uno en cada patio de recreo.

La activacion del plan de emergencia corresponde al Director del Centro, con el
asesoramiento del profesorado.

Se establecen tres fases de activacion:
o Preemergencia: Accidente controlado de forma rapida y sencilla.

o Emergencia parcial: Accidente que puede ser controlado con los medios que dispone
el colegio.

o Emergencia total: Accidente que precisa del apoyo de medios externos para su control
y solucién

10.4.PLAN DE EVACUACION EN CASO DE SINIESTRO

La deteccion del siniestro sera comunicada inmediatamente al Director o miembro
del Equipo Directivo que se encuentre en su despacho. Este realizard una primera
evaluacion del siniestro e inmediatamente avisara a los medios externos si su concurso
€s necesario.

A partir de entonces se seguira el siguiente plan de evacuacién del edificio
respetando los puntos detallados a continuacion:
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1) El Director o miembro del Equipo Directivo, siempre que sea posible hara sonar la
alarma. Si esto no fuese posible, y utilizando el personal docente disponible, se
avisara a todas las clases de la evacuacion.

2) Se abriran las puertas del colegio.
3) Se avisara del siniestro a los érganos oficiales.

4) Se iniciara la evacuacion de todo el personal que se encuentre en el interior del
edificio siguiendo el orden establecido en el punto 2.3.2 de este Plan, y teniendo en
cuenta las normas generales que se describen mas adelante. Los alumnos una vez
desalojados el edificio, deben situarse en la zona de seguridad establecida en la pista
polideportiva.

5) En la zona de seguridad se ordenaran las clases en fila con su profesor/a
correspondiente que contara a sus alumnos/as y comunicara cualquier anomalia al
Equipo Directivo.

Normas Generales

» Las ventanas de clase deben estar cerradas y las luces apagadas antes de abrir las
puertas.

» Los nifios deben formar en fila dentro de la clase y no salir hasta que el profesor lo
indique.

» Debe seguirse el camino de evacuacién indicado en color en el plano existente en
cada clase, y salir en el orden establecido.

» El alumnado debe dejar en el aula todo el material.
» El alumnado que se encuentren en los aseos, se unira al aula mas cercana.
» No estacionarse en la salida, pues existe riesgo de atasco.

» El profesorado comprobara que no queda nadie en sus clases, asi mismo los docentes
con funciones especificas deberan comprobaran que los aseos quedan vacios y/o
desconectar el cuadro de luz general de su planta.

» El alumnado que su profesor/a le hubiese encomendado alguna tarea especifica,
(apagar luces, cerrar ventanas, ayudar a comparferos con problemas de movilidad,
etc.) la realizara cuando se inicie el proceso de evacuacion.

» En ningun caso el alumnado debe volver atras, sea cual sea el pretexto.

> Simulacros de Evacuacion:
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» Todos los anos se realizara al menos un simulacro de evacuacion.

» Para realizar el simulacro de evacuacion, el Director actuara como coordinador
general del proceso, o previamente designara a la persona que realice estas
funciones.

» Unos dias antes de la fecha del simulacro, se explicara al alumnado el proceso que
se va a realizar, los riesgos previsibles y las normas basicas de evacuacién, asi como
el camino a seguir y lugar a ocupar en la zona de seguridad.

» Se explicara al alumnado el sistema de sefalizacién y la interpretacién del plano
situado en la parte interior de la puerta de su clase.

» Se determinan dos clases de simulacros:
» Emergencia parcial: no sera necesario movilizar medios contra incendios.
» Emergencia general: se utilizaran todos los medios del colegio.

» Previamente al simulacro de evacuacion, el Director informara al Claustro de
Profesores el tipo de evacuacion que se va a realizar.

» Los profesores/as procuraran que los desplazamientos de sus alumnos/as sean
rapidos y precisos, sin taponar la salida ni obstaculizar a otros cursos.

» El responsable del simulacro controlara el tiempo de evacuacion del edificio, asi como
las anomalias que observe o le comuniquen los profesores, a fin de corregir los
problemas detectados y mejorar en lo posible tanto el Plan como el tiempo de
evacuacion total del colegio.

Revisién aprobada por El Consejo Escolar con fecha 16 de noviembre de 2.015

10.5.PLAN DE EVACUACION EN CASO DE CLIMATOLOGIA ADVERSA

La decisién de evacuar el centro sera tomada por los érganos competentes que
informaran al Director o miembro del Equipo Directivo en sus funciones asi como por el
propio Director del Centro si las circunstancias lo requiriesen y previo aviso a la
Delegacion de Educacién. El Director avisara al profesorado y personal del centro asi
como a las familias para que se comience con la evacuacion del centro respetando los
puntos detallados a continuacion:
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1) El Director o miembro del Equipo Directivo, siempre que sea necesario y posible hara
sonar la alarma. Si no fuese necesario o posible, se utilizara el personal docente
disponible, se avisara a todas las clases de la evacuacion.

2) Se abriran las puertas del colegio.

3) Se avisara de la evacuacién del centro a los 6rganos oficiales y a las familias,
indicandoles a éstas, el lugar de recogida de su hijo/a ya que no sera en el habitual.

4) Se iniciara la evacuacion de todo el personal que se encuentre en el interior del edificio
siguiendo el orden establecido en el punto 2.3.2 de este Plan, y teniendo en cuenta
las normas generales que se describen mas adelante. Los alumnos una vez
desalojados el edificio, deben situarse los siguientes lugares con sus tutores/as o
responsables de grupo clase a la espera de que sean recogidos por algun familiar,
tutor legal o responsable del menos.

- Clases de Educacién Infantil: Se situaran en el porche de entrada de Ed. Infantil en
el mismo orden que realizan para la entrada a las aulas a las 9 de la mafana.

- Primer ciclo: Se situara en el salén de actos y si éste no pudiera albergar a todo el
alumnado, se podra utilizar el hall de entrada y el porche que da acceso al patio de
recreo.

- Segundo ciclo: Esperara en el comedor escolar.

- Tercer ciclo: Se situara en el gimnasio del centro.

La espera se realizara formando filas por grupo clase.

Ademas de las normas generales descritas en el apartado anterior, es este caso
se tendran en cuenta estas normas generales:

El alumnado del tercer ciclo, debera ser el primero en bajar y cruzar el comedor
escolar hasta llegar al gimnasio. El primer y segundo ciclo, podran bajar simultaneamente
y una vez. Si una vez en el hall del centro, el tercer ciclo al completo no ha cruzado por
el comedor escolar, el segundo ciclo debera de esperar en el hall a que el tercer ciclo
atraviese el comedor.

10.6.Plan de evacuacion en caso de Terremoto.

- Terremoto de intensidad baja y que no produzca desprendimientos: Se desalojara
el centro de la misma manera que si fuera un incendio. Las clases bajaran de la
misma manera que suben al aula.
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- Terremoto de intensidad alta y que produzca desprendimientos: El alumnado y
profesorado rapidamente dejara todo aquello que esté haciendo y se situara debajo
de su correspondiente mesa para evitar el golpeo de cualquier objeto que pueda
caer. Una vez pasado el terremoto se bajara a la zona de evacuacion de la misma
manera que en incendios o terremotos de baja intensidad.
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